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З А П О В Е Д

№239/21.02.2024 г.

На основание  чл. 26, ал. 3 от ЗЗКИ, чл. 21, ал. 1 и 3 от Правилника за прилагане на ЗЗКИ  и съгласно  чл. 44, ал. 2 от ЗМСМА

                                            О Б Я В Я В А М :

          Списък на категориите информация създавана, обработвана и съхранявана в Община Ябланица, подлежаща на класификация като СЛУЖЕБНА ТАЙНА:
	№
	            Категория информация 
	      Основание

	1.
	Личните данни, съдържащи се в делата по проучване за надеждност, ако същите не представляват класифицирана информация – държавна тайна. 
	чл. 70, ал. 3 от ЗЗКИ

чл. 15 от ППЗЗКИ



	2.
	Информация за кандидатите и техните предложения за участие в търгове и конкурси по закона за обществените поръчки,преди приключването им.
	 чл. 51, ал. 13 ППЗОП

	3
	Информация, представляваща служебна тайна относно обобщени указания за отсрочване от повикване на резервисти и техника в Общината при мобилизация за нормално функциониране на икономиката.
	чл. 43, ал. 2, т. 1, 4 и 6 ЗОВСРБ

	4
	Информация, представляваща служебна тайна, във връзка с регистрирането, съхраняването и предаването на статистическите данни.
	чл. 27а, ал. 2 Закон за статистиката

	5.
	Информация, представляваща служебна тайна, когато тя:

5.1 е свързана с оперативната подготовка на актовете на органите и няма самостоятелно значение /мнения и препоръки, изготвени от или за органа, становища и консултации/;

5.2 съдържа мнения и позиции във връзка с настоящи или предстоящи преговори, водени от органа или от негово име, както и сведение, свързани с тях, и е подготвена от администрациите на съответните органи. 
	чл. 13, ал. 2, т. 1 и 2   ЗДОИ

	7.
	Данъчна и осигурителна информация, представляваща служебна тайна, която е предоставена или е станала известна във връзка с изпълнението на служебни задължения на съответните длъжностни лица.
	чл. 73, ал. 1 ДОПК

	8.
	Информация получена от длъжностното лице във връзка с изпълнение на служебните му задължения, която би нарушила неприкосновеността на личността и личния живот на физически лица, при неправомерно обработване на свързаните с тях данни.
	чл. 1, ал. 1, ал. 2 ЗЗЛД

	9.
	Категория информация, представляваща служебна тайна, която е станала известна на правоспособното лице във връзка с осъществяване на възложената му дейност.
	чл. 20, ал. 1, т. 2 ЗКИР

	10.
	Защита на класифицирана информация, представляваща служебна тайна, при или по повод изпълнение на  служебни задължения от държавен служител.
	чл. 25, ал. 1 Закон за държавния служител

	11.
	Предоставяне на информация и документи на Областния управител.
	чл. 31, ал. 2 Закон за администрацията




Копие от  заповедта  да се връчи срещу подпис на служителите в Община Ябланица.

Настоящата заповед да се публикува на официалния сайт на Община Ябланица и постави на информационното табло.

Отпечатано в 3 екз.

Екз.№ 1-  Регистратура КИ-Община  Ябланица

Екз.№ 2-  Д К С И –София

Екз.№ 3 – ТД ”НСигурност”  Ловеч

На компютър: Написал: Д. Маринов – старши експерт ОМП и ССИ

 инж.НАЙДЕН НАЙДЕНОВ

кмет на Община Ябланица 
                                                                                                                                               2/2                                       
                                 гр. Ябланица пл. “Възраждане“ 3
                                    тел. 06991 / 21-26

                                            Факс: 06991 /  22-12

                                       https://yablanitsa.bg

            
                          e-mail: kmet@yablanitsa.bg








З А П О В Е Д

№240/21.02.2024г.
На основание  чл. 23 от Правилника за прилагане на ЗЗКИ  и съгласно  чл. 44, ал.1, т.1 и ал.  2 от ЗМСМА
                                         О П Р Е Д Е Л Я М
списък на длъжностите , които имат право на достъп до информация, класифицирана като СЛУЖЕБНА ТАЙНА :
1             Зам.кмет община
2             Директор дирекция „Обща администрация”
3
     Директор дирекция „Специализирана администрация”
4             Старши специалист АПОН
5             Старши експерт ИДО                              

6             Технически сътрудник

7             Главен експерт АИТООС
8             Старши експерт Бюджет и ТРЗ
9             Старши счетоводител

10           Младши експерт Социална политика
11           Главен счетоводител

12           Гл.специалист  Финанси и счетоводство
13           Старши спец.- касиер счетоводител

14           Главен архитект

15           Старши експерт ОСЕ
16           Гл.експерт СП

17           Началник отдел УТР

18           Гл.специалист ТСУ

19           Гл.експерт ИПП


20
     Изпълнител – домакин, архивар


21
     Изпълнител – работник поддръжка ОС

Директорите на дирекции да проведат служебни събирания на които да запознаят подчинените си със списъците, при строго спазване на принципа “необходимо да се знае”. 

Служителите  от  Общинска  администрация   получили право на  достъп до класифицирана информация СЛУЖЕБНА ТАЙНА са длъжни да спазват правилата за работа с класифицирана информация, а именно: 

 -да не разгласяват класифицирана информация в нарушение на законоуста-  новения ред; 

-забранява се предаването на класифицирана информация по свързочни или

комуникационни средства без съответните мерки за защита, както и да записват класифицирана информация на нерегистрирани предварително на отчет носители                
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-не се разрешава да изнасят материали, съдържащи класифицирана информация, извън Община Ябланица и в нарушение на установения за това ред;

-да не се предават материали, съдържащи класифицирана информация, на други служби и ведомства и в нарушение на установения за това ред; 

-материалите, съдържащи класифицирана информация СЛУЖЕБНА ТАЙНА  на хартиен носител, след работно време да се прибират в добре заключващи се канцеларски шкафове (бюра);

-забранява се размножаването, фотографирането и унищожаването на материали, съдържащи класифицирана информация, в нарушения за това ред;

-бележки или записки, съдържащи класифицирана информация, се записват само в работна тетрадка или бележник, които са надлежно подвързани,с поред- но номерирани листове и заведени на отчет в регистратурата или на носители, използвани в сертифицирана АИС или мрежа и заведени на отчет в регистратурата;     

- лица, които не са служители на Общинска администрация, могат да се запознават със съдържанието на регистрирани в нея документи само след мое разрешение или в краен случай с писмено разрешение от служителя по сигурността на информацията в Общината, при условие, че същите притежават разрешение за достъп до класифицирана информация и при спазване на принципа “необходимо да се знае” 

Служителя по сигурността на информацията да изготви списък в който всички имащи право да ползват класифицирана информация, маркирана като СЛУЖЕБНА ТАЙНА, да се подпишат, че са длъжни да не разгласяват станалите им известни информации, сведения, факти и документи.  Един екземпляр от списъка с подписите да се съхранява от служителя по сигурността на информацията в Общината

При промяна в щатното разписание, служителят по сигурността на информацията, да ми представи за утвърждаване корекции в списъка.

Със заповедта ми да се запознаят всички директори на дирекции и длъжностните лица, които имат достъп до информация, класифицирана като СЛУЖЕБНА ТАЙНА.

 Контрол по изпълнение на Заповедта възлагам на служителя по сигурността на информацията.

Отпечатано в 3 екз.

Екз.№ 1-  Регистратура КИ-Община Ябланица

Екз.№ 2-  Д К С И –София

Екз.№ 3 – ТД ”НСигурност”  Ловеч

На компютър;Написал: Д.Маринов-ст.експерт ОМП и ССИ

21.02.2024 г.

инж. НАЙДЕН НАЙДЕНОВ
кмет на Община Ябланица 
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